<Plaats, datum>,
Geachte heer/mevrouw <naam contactpersoon>,
Op <datum> zond ik u voor het door mij geleverde een factuur met nummer <factuurnummer>. Het totaalbedrag van deze factuur bedraagt <bedrag>.
Ondanks mijn eerder aan u gezonden betalingsherinneringen d.d. <datum> en <datum> bent u nog steeds niet tot betaling over gegaan. 
Verder uitstel van betaling kan ik niet accepteren. Mocht ik thans niet binnen 8 dagen na dagtekening dezes betaling van u hebben ontvangen, zal ik mij genoodzaakt zien de factuur ter verder incasso aan de afdeling Advocaten & Juristen van de Nederlandse Vereniging van Journalisten te zenden. Alsdan zal tevens aanspraak worden gemaakt op de wettelijke rente vanaf de factuurdatum en op buitengerechtelijke kosten, ten bedrage van 15% van de hoofdsom.
Ik hoop dat het zover niet hoeft te komen en dat u alsnog tot betaling zult overgaan. 
Hoogachtend,
<naam>

